DEPARTAMENTO DE AGUAE ESGOTO SANITARIO
MUNICIPIO DE JUINA

ESTADO DE MATO GROSSO

| RELAT()RIO DE AUDITORIA INTERNA NO SISTEMA DE
ALMOXARIFADO

I - Da exposi¢io e desenvolvimento dos trabalhos:

A Unidade de Controle Interno, se fazendo cumprir o Plano Anual de
Auditoria Interna — PAAI/2020 apresenta o Relatorio de Avaliagio da auditoria
realizada entre os dias 28 a 30 de Dezembro de 2020 no Sistema de Almoxarifado no
DAES — Departamento de Agua e Esgoto Sanitario de Juina/MT.

As verificagdes constituiram a andlise quanto aos procedimentos seguidos
com referéncia a Instrucdo normativa Jé implementada para o Sistema analisado,
baseando-se nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e
eficacia.

Os trabalhos desenvolvidos se deram por tipo de Auditoria Operacional,

utilizando como papel de trabalho o check list e a posicdo de estoque em anexo.

Il — Da analise:

O objeto de andlise foram os materiais em estoque do almoxarifado do

DAES, de acordo com a escolha aleatoria e por amostragem;

IIT — Dos pontos de analise na auditoria:

No periodo analisado constatamos que o responsavel pelo almoxarifado
tem pleno conhecimento da Instru¢do Normativa embora o controle individual de
todos os materiais estocados estd um pouco desorganizado.

De acordo com a auditoria efetuada foi constatada que alguns itens
escolhidos aleatoriamente estavam em desacordo com a quantidade demonstrada no

relatério “Posicdo do Estoque”, quantidades essas algumas para mais e outras para
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menos, mas nada tdo relevante que pudesse demonstrar prejuizo ao erario publico.
Em conversa com o responsavel pelo almoxarifado percebeu-se que ndo houve a
inten¢@o ou omissdo de causar o erro e tio pouco prejuizo ao erério publico.

Percebeu-se também que o acesso ao almoxarifado ndo ests restrito ao
responsavel pelo controle.

Alguns materiais ndo foram entregue conforme o sistema PEPS (Primeiro
a entrar primeiro a sair). -

Outro agravante é o espaco fisico do almoxarifado que compromete ainda

mais a organizagdo, limpeza e segurang¢a do ambiente.

IV — Das recomendacoes:

De acordo com a auditoria realizada no sistema de almoxarifado
recomendamos que os controles de entradas e saidas sejam feitas com mais atengdo e
responsabilidade para que uma vez impresso o relatorio da “Posigdo do Estoque” este
reflita a posicdo real do estoque do almoxarifado para o bom desempenho das
atividades e a administraco possa usar esse controle de forma segura para auxiliar
nas tomadas de decisdo.

Sabemos que o quadro de funcionarios do DAES ¢ reduzido, mas
recomendamos que o funcionario que entregar os materiais faga de forma responsavel
o controle de estoque sem a sobrecarga de outros servigos que compromete o controle
interno da instituigdo.

E necessario maior organizagdo e espacgo fisico para o almoxarifado que
abrigue todos os materiais que o DAES dispde.

Orientamos para a restricdo do acesso ao almoxarifado de pessoal estranhos

a fungdo e também a necessidade de etiquetar todo o material com os devidos codigos
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para no ato da entrada facilitar a localizagdo e identificagdo do produto reduzindo o
tempo de entrega de material.

Orientamos também para que a gestao do estoque dos materiais sejam feitas
pelo sistema PEPS (Primeiro a entrar primeiro a sair) evitando assim que os produtos
do almoxarifado expire a validade e cause prejuizo para a administragdo publica.

Orientamos caso haja prejuizo ou dano ao erario publico por negligéncia
ou irresponsabilidade na gestio dos materiais, ferramentas, maquinas e equipamentos
deverd ser apurada as infraces funcionais e aplicar penalidade cabiveis apuradas por
PAD (Processo Administrativo Disciplinar).

Esse € o relatério da Unidade de Controle Interno do DAES/Juina-MT.

Juina/MT, 30 de Dezembro de 2.020.

: (
ibeiro do A. Franga
g mac%ltl\)teole Interno

Matricula 085

!

'Alves Paulino
Diretor Gegal DAES Juina/MT
Portari n® 4.007/2018
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_________ CHECK LIST ALMOXARIFADO

01. Existe almoxarifado no DAES

02. O responsavel pelo almoxarifado é servidor de provimento efetivo

03. Existe instrugdo normativa do sistema de almoxarifado

04. As instalagGes sdo adequadas no sentido de impossibilitar o acesso de estranhos no
almoxarifado

XXX

05. As instalacdes estdo devidamente organizadas e os materiais com etiqueta de
identificacdo

Os materiais estdo com etiqueta de identificagdo porém
a organizagdo esta comprometida

06. As condigdes de limpeza, organizagéo, iluminagdo e seguranga sdo satisfatdria X

O almoxarifado esta com limitago de espago
dificultando a organizag&o do local

07. O almoxarifado ¢ localizado em local de facil descarga de materiais X

>

08. Todas as compras s3o recebidas pelo responsével do almoxarifado

09. O responsavel pelo almoxarifado confere todas as entradas de materiais, carimba as
notas de recebimento e rubrica

10. Quando do recebimento de materiais pelo responsével do almoxarifado a mercadoria
estiver em desacordo com a nota fiscal e licitagdo é feita a devolugdo do produto

11. A saida de mateirias é utilizado o método PEPS (o primeiro a entrar é o primeiro a sair)

12. Os materiais somente saem do almoxarifado mediante requisicao de material

13. O responsavel pelo almoxarifado acompanha periodicamente os estoques de materiais
e solicita a compra quando necessério

14. Todas as entradas e saidas s3o registradas no sistema de almoxarifado e arquivadas em

pastas proprias
15. E feito periodicamente a contagem fisica dos materiais do almoxarifado, confrontando
com o saldo existente no sistema de almoxarifado

X I X | X[ x|x

Juina (MT), 30 de Dezembro de 2020

NCONCA
Vilma Ribeiro do Amaral Ffan¢a
Controladora Interna




